
Penkalo-Seres Katalin Beáta 



 Informálás 

Figyelemfelkeltés 

Reklámozás: 

                          - Szolgáltatások 

                          - Programok 

Szórakoztatás 

 Ismeretterjesztés 

… 





Eszköz: 

                - Számítógép 

                - Szöveg és kiadványszerkesztő programok 

                - Nyomtató 

Szakmai 

                - képzett munkatársak 



2015 2019 



Célcsoport meghatározása 

Formátum megszabása 

Anyagi és egyéb források 

felmérése 

méret,  forma,  terjedelem,  tipográfia,  példányszám… 



 Méret: A5 (álló) 

 Formátum: Füzet 

 Oldalszám: 32 

 Betűtípus: Georgia 

 Betűméret: 14pt 

 Sortávolság: 1,19 

 Belső margó: 1 cm 

 Külső margó: 1,5 cm 

 Színkészlet: CMYK 

 Példányszám: 49db. 

 



Mesesarok 



Analóg 

 Könyvek 

 Újságok 

 Egyéb hagyományos nyomtatott 
dokumentumok 

 … 

 

(hitelesített források) 

Hivatkozás 

Digitális 

 Elektronikus újságok 

 Honlapok 

 Blogok 

 … 

 

(szükséges az információk 
ellenőrzése) 



Kép és szöveg közti kapcsolat 

Egységes látvány 

Minőség 

Méret 

Formátum 

Szerzői jogok 



Szöveg bevitel 

Szelektálás 

Kiemelés 

Rövidítés 

Értelmezés 

Kiegészítés 

Formázás 

 



 Oldalkialakítás 

 Szöveg formálás 

 Oldalakra rendezés 

 Képekkel való összeillesztés 



 Precíz elrendezés 

 Pontos formázás 

 A hozzáadott elemek nem csúsznak el  
nyomtatáskor, online, vagy e-mailben 

 Hangsúly az oldal elrendezésén és kialakításán 

 Gyorsabb kivitelezés 

 Számos fileformátumot támogat 

 A Microsoft Office csomag része 

   - Beszerzése nem jár plusz költségekkel 



 Köszöntő            - személyes megszólítás 

 Búcsúzó             - más betűtípus  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Szerkesztőségi adatok 

 Elérhetőségek 

 Kiadási adatok 

 

 

 

 

 

 Tartalomjegyzék 

 Oldalszámozás 



 Előlap 

 Hátlap 

 Egységes arculat 

 Lapszámonként egyedi vonások 

 Lapszám adatok 
- megjelenés 
- évfolyam 
- kiadó 



Célcsoport Formátum Tartalom 
Információ 

és 

illusztráció 

gyűjtés 

 

 

Javítás 

Szerkesztés 

Tördelés 

Kiegészítések 

Borító 

Lektorálás

Korrektúra 
Nyomtatás 

Kötészet 
Előkészítés 

Megvalósítás 

Utómunkálatok 






